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1. OBIIME ITOJIOKEHUSA
JlemapraMeHT OpraHu3alMyd BHEOIODKETHOTO NpHEMa W MEIMAaKOMMYHHKAIMH (nanee —
JenaprameHT) sBiAeTCSd  CTPYKTYpHbIM  mojpasaeneHueM  Cankrt-IlerepOyprckoro
roCyJapCTBEHHOI'O YHUBEPCUTETa IPOMBIIIJICHHBIX TEXHOJOTMH M aAu3aiiHa (nanee -
CIIOI'YIITH), co3naHHBIM B YCTaHOBJICHHOM 3aKOHOM TOPSIJIKE.
[TonHoe wHaumMmeHoBaHuWe: JlemapTaMeHT oOpraHu3aldyd  BHEOIODKETHOTO TMpHeMa |
mennakomMmyHukamuii  Caskt-IleTtepOyprckoro  rocynapcTBEHHOTO — YHHBEPCHTETa
IIPOMBIIIJICHHBIX TEXHOJIOTUHI U JU3aiiHa.
Cokpamennoe HaumenoBanue: JJOBIIM CIIOI' YIITU.
B cBoeit pearenpHocTn J[lemaprameHT pykoBoucTByeTcs denepanbHbM 3akoHOM «OO0
oOpa3zoBanuu B Poccuiickoit @enepaunn» ot 29.12.2012 Ne 273-P3, YcraBoMm yHUBEpCUTETA,
[TpaBuiaMu npeaocTaBieHus MJIAaTHBIX 00pa3oBaTeabHbIX yeiyr, [IpoTokonamu o TapudHoit
CTOMMOCTHM IUIaTHOrO OOy4yeHMsl, HacTosumuM [losokxeHueM M JIpyrMMU BHYTPEHHHUMH
HopMaTuBHbIMM akTamu CIIOI'YIIT/I.
Mecto pacnonoxenue Jlemapramenra: r. Cankr-IlerepOypr, yn. bonbmas Mopcekas, 1.18,

ka0. 102, 105; Tem. (812) 571-81-49.

2. 3AJJAYUN U HAITPABJIEHUA JEATEJABHOCTHU YIIPABJIEHUSA

HenapramenT co3fgaH uisi GOpMHPOBAaHUS BHEOIOKETHOTO KOHTHHIEHTA, KOOPJWHALIUU
CTYJEHTOB MEPBOT0 Kypca, 00yJaromMxcsi Ha MECTax C OIJIaTOW CTOMMOCTU OOY4YEeHHMsI IO
OCHOBHBIM 00pa30BaTeNbHBIM IpPOrpaMMaM IOATOTOBKM CHEIMAIMCTOB M OakajJaBpoOB,
KOOpJMHAIMK CTYJEHTOB MarucTpaTypbl (IEpBOro, BTOPOT0, TPETHEro KypCOB), a TaKkKe
(dopMHpOBaHUS KOHTHHI€HTA M3 YMCJIa WHOCTPAHHBIX TPAXKAAaH U JIML 0€3 IpakJaHCTBa,
MOCTYMAIONIMX Ha MeCTa C OIUIaTOW CTOMMOCTH OOy4YeHHs U MeCTa B paMKaxX KBOTHI
IIpaBurenscTBa P®, opraHmzanvu W TNPOBEACHUS OJIMMIIMAJ IIKOJIBHUKOB, a TaKke
KOOpJMHAIIMM U COBEpPILIEHCTBOBaHUS Ln(ppoBoro kouTeHTa U pexinambl CIIOIYIIT/.
OcHoBHBIMU 3371auaMul JlenmapTaMeHTa SBIISIOTCS:

2.2.1  3akiro4yeHHe IOTOBOPOB U IPYTUX JOKYMEHTOB, PErJIaMEHTUPYIOUINX OTHOILEHUS

mexay CII6I'VIIT/I u BHeOIOKETHBIM KOHTUHI€HTOM O0y4aroIuXcsl B IEPUOL 00yUeHHUS:

- IIpY MOCTYIIJIEHUH Ha NEPBBIN KypC;

- IPY BOCCTAaHOBJICHUU;

- TIpH TIepEBOJIE U3 JPYTUX BY30B;

- IIpH NIEPEXOIE Ha MOCIEAYIOLIHUE KYPCHI;

- IpA USMCHCHUH CIICIUAJIbHOCTHU (HaHpaBJ’ICHI/I}I HOI[FOTOBKI/I), Ccricuaim3anmnu (HpO(I)I/IJI}I),

dbopmbl 00yUICHUS;

2.2.2  OcymuiecTBiaeHHE KOHTPOJIS 32 COOIIOIEHUEM CPOKOB OIUIATHI CTYIEHTAMH [IEPBOTO

KypCa U Maructparypbl BCEX KYpPCOB, O6y‘-IaIOH_II/IMI/IC$I o Jgorosopam 00 OKa3aHMM ILJIATHBIX



00pa3oBaTeNbHbIX YCIIYT, a TAK)KE OlepaTUBHAs Nepeiaya CBEACHUN O 3a/10JDKEHHOCTH CTY/IEHTOB

PYKOBOJIUTENSAM YUEOHBIX CTPYKTYPHBIX HOJpa3Ie/ICHHIH;

2.2.3  VYyer ABMXKEHUSA CTYICHTOB (aKaJleMHYECKHE OTIYCKa, NMEPEBOJAbI, OTUHUCIICHUS,

BOCCTAHOBJICHUS U JI.);

2.2.4  OdopmieHue T0KyMEHTOB, perjaMeHTupyronmx otHomenus mexay CIT6IYIIT/I

U KOHTHHTCHTOM H3 4YHCJIa HWHOCTPAHHBIX TIpaXJdaH, MNOCTYIIAOMIUX B pPaMKax KBOTLL

[TpaBuTenscTBa PO B mepuos oOydeHus:

- IIpH MOCTYIIJICHUH Ha MEPBBIN KypC;

- [IPY BOCCTAHOBJICHUU;

- TIpY TIEPEBOJIC U3 APYTUX BY30B;

- IIpH MIEpEXO0/I€ Ha MOCIEAYIOLIUE KYPCHI;

- IpY U3MEHEHUH CIIEUANBHOCTH (HampaBIeHUS MOATOTOBKH ), Crienuaiu3auu (mpoduss);

2.2.5 Opranuzanys oJIMMIUaJ] ITKOJbHUKOB;
2.2.6  Opra#uzanus peKJIaMHOW JEATEIbHOCTH C 1EJIbI0 TIOBBIIMICHUS HMHUIKA

CII6I YT/

2.277 IloaroroBka NEPUOAMYECKOM OTYETHOCTH IO HAINPABICHUSIM JI€ATEIbHOCTU

IpopeKTopy 1o uH(popmanroHHoM nonutuke U npuemy CIIGIVIIT/I.
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3. CTPYKTYPA JENTAPTAMEHTA

CTpyKTypa U YHMCIEHHOCTh JeNapTaMeHTa ONPEIEISIOTCA ITATHBIM PACIIUCAHUEM, UCXOIS
U3 Kpyra IOCTaBJIEHHBIX 3aa4, 1 yTBepkaatoTcs pekropoM CIIOIYIIT/.
Brimonnenue  oOsi3aHHOCTEN — coTpyAaHuKamu  JlemapTramMeHTa — perjaMeHTHpYeTCs
JTOJKHOCTHBIMU WHCTPYKIMSMH, IJIaHAMH paboOT M TpaBHIAaMU BHYTPEHHETO TPYIAOBOTO
pacropska.
HenocpencrBeHHOE pyKOBOACTBO JlemapTaMEeHTOM OCYIIECTBISET JUPEKTOP, Ha3HAYAeMbIN
IIPUKA30M PEKTOpa.
B cocras JlenaprameHTa BXOIAT:
3.4.1 VYmpasrneHue BHEOIOKETHOTO MPUEMa, OCHOBHBIMHU HAMPABICHHUSIMH AESTEIbHOCTU

KOTOPOTO SBJISIFOTCS:

. VY4yer SKOHOMHUYECKHMX TOKa3aTelel pe3yiabTaToB BHEOIO/DKETHOrO NpueMa, a

TAaKXE YUCT 3aKIIFOYCHHBIX JOTOBOPOB 00 OKa3aHUM IIaTHBIX 06p330BaTeJ'II)HBIX YCIIyrT.

. dopMupoBaHUE JHUYHBIX J€Jd aOUTYpHUEHTOB, JOTOBOPOB M MPUIIOKEHUH K

JIOTOBOpaM MpH TMOCTYIUIEHUH, BOCCTAHOBJIEHUHM M TEPEBOJAE CTYIAEHTOB MEPBOrO Kypca U
MarucTpaTypbl, IpU MEPeBOJIe Ha MEPBbI Kypc W CTaplIMe KypCchbl MarucTpaTypbl, a TaKke

BHECEHME JIONOJIHEHUM 1 N3MEHEHUH K A0roBopam.

. HNupopMupoBaHre KOHTUHTEHTA O MTPaBHJIaX M YCIOBUSAX MpUEMa.



J VYuyer nBwxeHUs aOUTYpHEHTOB M CTYJIEHTOB (3a4MCICHHE, aKaJeMUYeCKHe
OTITyCKa, IEPeBO/Ibl, OTYMCIICHUS, BOCCTAHOBJIEHUE U T.JI.).

J [ToaroToBka nNepruoINYECKOi OTYETHOCTH B YCTAaHOBIICHHBIE CPOKH.

J KoHTponb 3a cBOEBpeMEHHOM omaToil oOyueHus: aOUTYpUEHTOB U CTYAEHTOB
HEPBbIX KYpCOB M MAarucTparypbl (II€pBOro, BTOPOIO, TPETHEr0 KYpCOB) M BBISBICHHE
3aJI0JDKEHHOCTH.

3.4.2 VopapieHue No NpuUeMy HHOCTPaHHBIX IPa)KAaH, OCHOBHBIMU HAalpaBJICHUSIMU
JeSITEILHOCTH KOTOPOTO SIBJISTIOTCS:

J VYyacTe B BBICTABOYHBIX MEPONPUATHIX, HPOBOJUMBIX B HMHOCTPAHHBIX
rocyJapcTBax, JUIsl IPUBJICYEHUS] MHOCTPAHHOIO KOHTHUHI€HTAa W IO3ULUOHUPOBAHMS
CIIGI'VIITA.

. PerynmupoBanue BOIPOCOB cOOIONICHUST 3aKOHOJATeNbcTBA PD cTyneHTamm u3
YHCJIa MHOCTPAHHBIX TPaX/IaH.

3.4.3 Ortaen no paboTre ¢ MHOCTPAHHBIMH AOUTYPHEHTAMH, OCHOBHBIMH HalpaBJICHUSMH
NEeSITETLHOCTH KOTOPOTO SIBJISTIOTCS:

o OdopmiieHne JUYHBIX JeJ, JOTOBOPOB U MPUIOXKEHMH K JIOrOBOpaM IpH
NOCTYIUICHWW, BOCCTAaHOBJICHHHM M TI€peBOJie AOWTYypHEHTOB U CTYACHTOB W3 YHCIA
MHOCTPAHHBIX IPaX/iaH.

o VYyacte B pabouux rpymnmax mo oTroopy KaHAMJIATOB M3 YHCIA MHOCTPAHHBIX
rpaXkJiaH U JIuIl 6e3 rpaXk1aHCTBa Ha nosyuyeHue kBoTel [IpaButenscTBa PO.

o Opranuzanys ¥ MpOBEACHUE OJUMITMAA A MHOCTPAHHBIX TPaKAaH U JHIl Oe3
rpaXkJJaHCTBa Ha noyiyueHue kBoTel [IpaBurtensctBa PO.

344 Ortagen OJMMIUAAHOIO JBW)KEHHS, OCHOBHBIMU HAIPABJICHUSMHU JAEATEIbHOCTU
KOTOPOTO SIBJISTIOTCSI:
e [loaroroBka 3asBOK IO OJIMMIHNAJAM ILIKOJBHUKOB M KOHKypCam, MPOBOJUMBIX
CIIOI'YIITA; popMupoBaHre OTYETHBIX MATEPHAIIOB.
e  OpraHuzanus 1 NpoBeJCHNUE OJUMIINA IIKOJIbHUKOB.
e [loaroroBka mpemIOKEHUH MO YYaCTHIO YHUBEPCHUTETa B OJUMIIHAAAX U
KOHKYPCaXx, MPOBOJIUMBIX CTOPOHHUMH OpTaHH3aIHsSIMHU.
3.4.5 Ortaen undpoBoro KOHTEHTA U PEKIIaMbl, OCHOBHBIMHU HAIIPABICHUAMU 1€ TETLHOCTH
KOTOPOTO SIBJISIIOTCS:

. Pa3paboTka opurHHaNbHBIX TBOPUECKUX PELICHUN MYJIbTUMEANA TPOTYKIIHH.
3.4.6 llenTp U3y4eHUs M TECTUPOBAHMSI KUTAHCKOTO SI3bIKa, OCHOBHBIMU HAIIPABJICHUSMU

ACATCIIBHOCTHU KOTOPOT'O SABJISAFOTCA:



e [IpuBneueHuwe ciymaresel, OpraHM3amus OOpPa3OBAaTEIBLHOIO TIpoIecca o
U3YUEHHUIO KUTAHCKOTO SI3bIKA PA3IIUMYHBIX YPOBHEH.

e  OdopmiieHne 10roBOpOB U NPUIIOKEHUH K J0roBopaM ciymiarensm Lientpa
W3YYEHHUS U TECTUPOBAHUS KUTANCKOTO SI3bIKA.
e  OpraHuzanus 1 MpoBeICHUE MEKTYHAPOIHBIX IK3AMEHOB 10 KUTaiCKOMY SI3BIKY.

4. ®UHAHCOBO-XO3AVMCTBEHHASA JESTEJIbHOCTD

4.1 JlemapraMeHT  OCYHISCTBISCT  (PUHAHCOBO-XO3SMCTBEHHYIO  JIEATEIBHOCTb,
HaIlpaBJICHHYI0 Ha pELIECHHWE YCTAaBHBIX 3a/lad YHUBEPCUTETA, B Mpeleax, OINpelessieMbIX
HacTtoAMM [lonoxeHueM.

4.2 3apaboTHas miata COTpYIHUKOB JlermapTaMeHTa yCcTaHaBIMBAETCS Ha OCHOBAHUU
HITATHOTO pacnucaHus B coorBercTBUu ¢ I[lomoxkenuem o6 ortare tpyaa CIIOIVIIT/. Pexrop
YHUBEPCUTETA BIPABE, [10 MUCbMEHHOMY IIPEICTABICHHUIO HaUYallbHUKA JlernapTaMeHTa, MoompATh
COTPYAHHUKOB, B BUJIC BHITIJIAT CTUMYJIUPYIOIIETO XapaKTepa.

4.3 JlomkHocTHBIE JMna [lemapramMeHTa HECYT OTBETCTBEHHOCTH, YCTAHOBJIECHHYIO
JEHCTBYIOLIMM 3aKOHOJATeNbCTBOM P®d, B TOM uMcie MaTepuaqbHYIO 3a COXPaHHOCTb U
WCIIOJIb30BaHUE 3aKPEIUIEHHOTO 32 HUMH HMMYIIECTBA W BeAeHHE (MHAHCOBO-XO3SICTBEHHON

IEATEILHOCTH.

5. PEOPTAHMU3AINUA U JIMKBUIALIUA
5.1 Peopranuzanus u JIMKBUAanus JlemapraMeHTa OCYyIIECTBIISIETCS HAa OCHOBAHHUM

pemenust Yuenoro copera CIIOI'VIIT/I npuka3zom pexropa.
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